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1. Ucel
Tato OS stanovuje zavazny postup a povinnosti pfi prevenci rizik vSech bezpeénostnich
kategorii pracovist obecniho Gradu.

Ucelem této smérnice je zajistit bezpe¢né a zdravi neohroZujici pracovni prostfedi a
pracovni podminky, vyhledavat nebezpecné Cinitele a procesy pracovniho prostfedi a
pracovnich podminek, zjistovat jejich pficiny a zdroje.

Cilem je hodnotit rizika a pfijimat opatteni k jejich sniZeni nebo odstranéni.
Smérnice vychazi z ustanoveni zakoniku prace.

Pro feSeni ukolu byl pouZit jako vzor British Standards 8800, matice 3 x 3.

2. Platnost

Tato OS plati pro vSechna pracovisté obecniho uradu.

3. Zkratky, Definice

3.1. Zkratky
V této OS jsou pouzity zkratky tyto zkratky:

BOZP - Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

ZpP - Zakonik prace

Vyhl. - Vyhlaska

BT - Bezpeclnostni technik
PO - Pozarni ochrana

OOPP - Osobni ochranné pracovni prostfedky
BP - Bezpecnost prace

3.2. Definice
3.2.1. Riziko

je “kombinace pravdépodobnosti a rozsahu mozného zranéni nebo poskozeni
zdravi zaméstnance, vystaveného v pracovnim procesu jednomu nebo Vvice
potenciondlnim zdrojim pracovnich Uraz(i nebo ohrozeni zdravi zaméstnance”. Mezi
rizika patfi vSechny zdroje urazli, pramyslové skodliviny, nadmérné teplo nebo chlad ,
zareni, elektricka energie apod..

3.2.2. Prevence rizik

Pod timto pojmem se rozumi veSkerd ustanoveni nebo opatfeni, ktera jsou
zavedena nebo se planuji na vSech stupnich ¢innosti podniku k prevenci nebo snizeni rizik.
Proces, jehoz cilem je optimalizace rizika se nazyva hodnoceni a fizeni rizik. Prvni ¢ast
tohoto procesu, ktera se zabyva identifikaci, hodnocenim a srovnanim rizik, pfinasi
podklady pro druhou ¢&3ast procesu, ve které jsou pfijimdna opatfeni pro jejich snizeni na
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minimalni miru. Nelze-li rizika odstranit, je zaméstnavatel povinen je vyhodnotit a
prijmout opatieni k jejich plsobeni tak, aby ohroZeni bezpeénosti a zdravi zaméstnancu
bylo minimalizovano.

3.2.3. Mistni provozni bezpecnostni predpis

Pfedpis zaméstnavatele upravujici zejména pracovni technologické postupy pro
pouzivani zafizeni a pravidla pohybu zafizeni a zaméstnancl v prostorech a na
pracovistich .

4. Zodpovédnosti, pravomoci

4.1. Zodpovédnosti

Za dodriovani této OS zodpovidaji vSichni vedouci zaméstnanci a dalSi zaméstnanci

obecniho uradu, ktefi zajisti sezndmeni vSech svych podfizenych zaméstnanci s touto OS.

BéZné zodpovédnosti pfi vykonavani jednotlivych Cinnosti v rdmci postupl stanovenych

v této OS jsou stanoveny v textu kapitol.

5.

Identifikace nebezpeci, hodnoceni a omezovani rizik

5.1. Provedeni

Pracovnik povéreny zpracovanim identifikace, hodnoceni a omezovani rizik zpracuje
na zakladé podkladd vedoucich pracovnikl ,List identifikace nebezpeci“ pro jednotlivé
¢innosti.

Posoudi ve spolupraci s vedoucimi pracovniky, zda opatfeni jsou provadéna a
dostateéné ucinna.

Rizika, u nichZ opatfeni nejsou provadéna nebo nejsou dostatecné ucéinna zpracuje
v€etné opatreni na ,List opatfeni ke sniZovani rizik“ (pfiloha ¢. 1) a po schvaleni obou
dokumentu jej preda oproti podpisu pfislusSnym vedoucim pracovnikiim k realizaci.

Zjisti-li existenci rizik s predvidatelnymi katastrofickymi nasledky provede numerické
vypocty rizik podle prilohy €. 2. Hodnoceni rizik- metodika a navrhne odpovidajici
opatfeni do , Listu opatfeni ke snizovani rizik”

5.2. Hodnoceni rizika

Hodnoceni rizika bude na zakladé podkladid provadét 0ZO BOZP

Je nutno zhodnotit veskera rizika, kterd jsou spojena s kazdym identifikovanym
nebezpecdim, a na zdkladé stanovené miry rizika urcit priority opatfeni k omezeni rizika.
Identifikaci nebezpedi, hodnoceni rizika a postupy omezovani rizika je tfeba podrobovat
dokumentovanému hodnoceni jejich efektivnosti a v ptipadé nutnosti je upravovat.

5.3. Omezovani rizika
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Ndavrhy na omezovani rizika budou poddavat vedouci zaméstnanci obecniho Uradu,
navrzené preferencni poradi bude projednavano s obecniho tGfadu

Veskerd rizika, ktera podle vysledkid procesu hodnoceni vyZaduji omezeni, je tfeba
omezit na zakladé preferencniho poradi opatfeni k omezeni rizika (obvykle nazyvaného
hierarchie opatteni), zaloZzeného na principu rozumné dosaZitelnosti. Za prvoradé opatreni k
omezeni rizika se povazuje jeho eliminace.

5.4. Havarijni pfipravenost a zasahy

Vedouci provozu identifikuji mozné havarijni situace a navrhnou postupy zasahu. Tyto
budou zapracovany OZO BOZP do Mistnich provoznich bezpecnostnich predpist.

Je tfeba identifikovat veskeré potenciadlni havarijni situace a dokumentovat havarijni
postupy se zfetelem k zabranéni vzniku onemocnéni a Urazd nebo jejich zmirnéni.

Organizace ma pfezkoumavat a podle potfeby revidovat svou havarijni pfipravenost a
postupy zasahu, zejména po vzniku nehod nebo havarijnich situaci.

Tyto postupy je potfeba pravidelné testovat.

6. Zasady postupu pri identifikaci a hodnoceni rizik BOZP

Identifikace a hodnoceni rizik tvofi nedilnou soucast zabezpecovani oblasti BOZP v ramci
budovaného systému fizeni. Proto je bezpodminecné nutné provadét ji a aktualizovat v
pravidelnych intervalech, minimalné vsak 1 x za 2 roky.

Vedouci provozi jsou povinni véas pisemné upozornit ref. BOZP na skutecnosti,
souvisejici s nutnosti doplnéni nebo pfezkoumani daného stavu v oblasti rizik.

Doplnéni a prezkoumani rizik véetné stanoveni stupné jejich nebezpecnosti je provadéno
zejména:

e pfizadsadnich zménach technologie, zménach vstupl ¢i vystupt

e pfizméné pravnich predpisd, technickych norem, technickych a fidicich dokument(;

e na zakladé zjisténi auditli a vSech druh( kontrol;

e na zakladé vysledku pfezkoumani systému BOZP vedenim;

e na zakladé vyhodnoceni dlsledk( havdrie, mimoradného stavu, tézkého ¢i smrtelného
pracovniho Urazu, nebo provedené analyzy v oblasti rizik.

Navrh na doplnéni nebo prezkoumani rizik a jejich stupné nebezpecnosti probihd v
souladu s postupem zménového fizeni fidicich dokumentd podniku.

Doplnéni nebo prezkoumani rizik a jejich stupné nebezpecnosti je provadéno podle
nasledujicich kroku:

a) Vedouci pracovnik pfislusného pracovisté vytvofi na zakladé predchoziho navrhu

prislusny pracovni tym a spolu OZO BOZP sezndmi pracovni tym s timto fidicim
dokumentem.

b) Pracovni tym provede posouzeni vSech stavajicich skutecnosti, které se tykaji
identifikace a hodnoceni rizik. V odlvodnénych pfipadech — viz vyse uvedené,
provede potrebnou aktualizaci.
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c)

d)

Po prezkoumdni a nasledném doplnéni rizik (provedeni aktualizace prislusné casti
registru rizik) pracovni tym stanovi stupen nebezpecnosti rizik na zakladé schvalené
metodiky.

Ref. BOZP nasledné informuje o vysledku doplnéni a prezkoumani rizik predstavitele
vedeni, a zajisti potfebné zménové fizeni.

7. ldentifikace nebezpeci

Na identifikaci nebezpeci se podileji vSichni vedouci pracovnici na vSech stupnich Fizeni,
podklady budou zpracovavany na ref. BOZP. Na ¢innosti, které nejsou uvedeny v seznamu
dokumentu Analyzy rizik zpracuji vedouci pracovnici:

a)
b)
c)
d)
e)

kratky popis pracovniho procesu - pracovni operace - technologického postupu
pfipadné instrukce k bezpe¢nému pouzivani stroje-zafizeni

strucny vycet rizik

systém ochrany, OOPP

mozny vznik havarijni situace a jeji feSeni

Pti identifikaci nebezpeci na pracovisti je nutno brat v dvahu:

a)

b)

c)

situaci nebo udalosti, popfipadé kombinaci okolnosti, které by mohly byt pfi¢inou
Urazu nebo onemocnéni;

charakter potencidlniho Urazu nebo onemocnéni, odpovidajici pfislusné cinnosti,
vyrobku nebo sluzbé;

drivéjsi urazy, nehody a onemocnéni.

V ramci procesu identifikace je tfeba rovnéz vénovat pozornost:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

zpUsobu, jakym je prace organizovana, fizena a vykonavana, jakoZ i veskerym
zménam téchto podminek;

usporadani pracovist, charakteru pracovnich procest, material, stroji a zafizeni;
vyrobé, instalaci a uvadéni do provozu, jakoZ i manipulaci a likvidaci (materiald,
pracovist, strojl a zatizeni);

nakupu zbozi a sluzeb;

uzavirani kontraktll na dodavky a subdoddvky strojli, zatizeni, sluzeb a praci, véetné
specifikace kontrakt( a zavazkovych vztah vici dodavatellim;

kontrole, udrzbé, zkouseni, opravam a vyménam (strojl a zafizeni).

8. Bezpecnostni kategorie v podniku fizené

e bezpecénost a ochrana zdravi pfi praci

e bezpecénost technickych zafizeni — technickd bezpecnost
e pozZarni bezpecnost

o fyzickd ochrana majetku
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e havarijni planovani
e havarijni pfipravenost
e ochrana zZivotniho prostredi

9. Charakteristika podniku z hlediska rizik.

V podniku je vyroba ...doplrite v pfipadé mnoha rizikovych Cinnosti

Pracovisté tvofi objekty:

a) zdéna administrativni budova spojena s kotelnou objektu a garazovymi stani

b) udrzované verejné prostranstvi obce
c) udrZované lesni porosty v majetku obce

10. Zameéstnanci pracuji v délnickych profesich

P. cislo profese poznamka
1. Starosta
2. Mistostarosta
3 Zastupitel obce
4. Administrativni pracovnik obce
5. Lesni spravce
6. Lesni - zahrani délnik
7. Uklizecka
8. Obsluha kotelny OU
9.
10.
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11. Hodnoceni rizik - metodika

11.1. Matice a uroven rizika
Systém hodnoceni rizika formou matice rizika 3 x 3 (British Standards 8 800)

Matice rizika:

Matice rizika (tab. 3) je tvofena kombinaci kategorii pravdépodobnosti (tab. 1) a
kategorie dusledku

(tab. 2).

11.2. tabulka pravdépodobnosti (tab. 1)

typ popis pro udalost
pravdépodobnad vznikne ¢asto II
nepravdépodobna vznikne obcas II
velmi nepravdépodobnad témeér vyloucena |

11.3. tabulka dusledku (tab. 2)

typ popis pro udalost

nepatrné skodlivy ostatni Urazy, zanedbatelna A
porucha systému

Skodlivy tézky uraz, B
rozsahlé poskozeni systému

velmi Skodlivy smrt, ztrata systému C

11.4. vysledna matice ciselného posouzeni rizika (tab. 3)

pravdépodobnost/ diisledek | nepatrné skodlivy skodlivy velmi skodlivy
A B C

velmi nepravdépodobnd 1

nepravdépodobna 1I

3 6
5 8
7 9

AN

pravdépodobnd III
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11.5. Uroveri rizika:

uroven rizika

opatieni

Bezvyznamné
1

NevyZaduje se vyrazné opatieni

Akceptovatelné
2-3

NevyZaduje se Zzadné dodatecné fizeni. Pozornost je potfebné vénovat
feSeni zlepSeni, které by bylo efektivnéjsi z hlediska vynaloZenych
prostredkli a které nezatéZuje dodatecnymi naklady. VyZaduje se
monitorovani z dlivodd dodrzovani postupd.

Mirné

Je potiebné zacit prace na minimalizovani rizika, ndklady na prevenci je
potfebné zvaiit a vymezit. Opatfeni na minimalizovani rizika se maji
realizovat v rdmci ur¢eného ¢asového useku. Pokud je mirné riziko spojené
s velmi Skodlivymi nasledky, mlze byt potrebny dalsi odhad na presnéjsi
uréeni pravdépodobnosti jako zdklad pro stanoveni potieby zlepSeni
fidiciho systému.

Znacné
7-8

S praci se nesmi zacit dfiv, dokud se nesniZi riziko. Na sniZeni rizika moZno
vymezit znacné zdroje. Pokud se riziko tyka uz zapocaté prace, je nutné
vykonat potifebné kroky.

Neakceptovatelné
9a>

S praci se nesmi zacit, nebo v ni pokracovat, dokud se nesnizi riziko. Pokud
neni mozné snizit riziko ani vyuzitim Neomezenych zdroj, musi se prace
zakazat.

Déale také Vasim ukolem podle vyhl. ¢. 258/2000 Sb. Bylo provést kategorizaci praci a
pracovist a vysledky zafazené do 3. a 4. kategorie zaslat na OHS. Vzhledem k tomu, Ze toto
mélo byt zpracovano jiz do 31.12.2002, predpokladame, Ze jste jiz tak ucinili. Pokud ne,
podivejte se na dokumenty Kategorizace praci v oddilu 2. Dokumentace BOZP a PO.
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12. Posouzeni z hlediska kategorizace
Na zakladé § 37 Zakona €. 258/2000 Sb.

Vzhledem k tomu, Ze nebylo - bylo provedeno méfeni exponovani prachu, hluku a
vibracim, bude vhodné provést méreni a dle zméfenych hodnot zafadit ve spolupraci s OHS
pracovisté do kategorie odpovidajici namérenym hodnotdm. Na zakladé téchto méreni bude
posuzovdna zdravotni zpUsobilost pracovnika a zaméstnanci se Ucastni periodickych
zdravotnich prohlidek danych rizikem.

Pti prdaci s chemickymi prostfedky bude nutno vychazet z bezpecnostnich listl dodanych
vyrobcem (distributorem) a R — a S- vét danych vyrobce (distributorem) a na zdkladé téchto
realizovat rezim bezpecné prace s nimi. Pracovnici budou prokazatelné seznameni s riziky
pouzivaného prostfedku (R — véta) a budou jim pfridéleny OOPP dle pokynu vyrobce
(distributora) prostfedku (S — véta). Pfi pridélovani k praci s témito prostfedky bude
zaméstnavatel vychazet ze zdravotni zpUsobilosti pracovnika.

V podniku bude zaveden Systém tizené BOZP a bude vypracovan Harmonogram termin(
odbornych skoleni.

Budou pfijata opatfeni na minimalizaci mozného vzniku rizik a bude vypracovan
harmonogram odstranéni stavajicich rizik. PfedevsSim se jedna o organizacni opatfeni, které
navrhne vedeni podniku na zadkladé zjisténych zavad.

Pozn. MéFeni exponovani prachu, hluku a vibracim pod. je zapotfebi pouze na pracovistich, kde se tyto
Skodlivé vlivy skutecné vyskytuji a mohou nepfiznivé ovlivnit zdravi pracovnik. Mnohdy to neni zcela
zfejmé. Velmi pravdépodobné se vzdy bude jednat o pracovisté: Obrabéci a tvafeci stroje, Pneumatické
naradi, tam kde vznikaji dymy a aerosoly-lakovny, oxida¢ni procesy, prace s chem. latkami, ionizujicim
zafenim, tekutymi kovy, drceni a mleti materialu, zahfivani materiald na teplotu pfi niz se uvolAuji
tékave latky




